ROMANIA - JUDETUL VALCEA
PRIMARIA COMUNEI GALICEA

Localitatea Galicea, Strada Principald, Nr. 13, Tel. D250/762152, Fax 0250/762160,
e-mail: primaria_galicea@yahoo.com
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NR. 696 DIN 02.02.2021

ANUNT CONCURS

Priméria comunei Galicea cu sediul in comuna Galicea, judetul Vilcea organizeaza concurs
pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant:
I. Consilier, grad profesional debutant , 1 post studii superioare absolivite cu diploma de licenta.
Probele stabilite pentru concurs sunt:
- selectia dosarelor de inscriere 18.02.2021
- proba scrisa : data 25.02.2021 ora 10.00
- Interviul: data 04.03.2021 ora 10.00

Conditiile de desfisurare a concursului:

Data limita pana la care sc pot depune dosarele de inscriere 17.02.2021 inclusiv pina la ora 16.00
Dosarele trebuie sa contind:

_L. cerere de inscriere la concurs

2. actul de identitate in copie i original pentru conformitate
3. curiculum vitae
4. actele de studii in original si copie pentru confirmare ( diploma licenta )
3. carnctul de munca in original $i copie pentru confirmare sau adeverinfa care si ateste vechimea in
munca
6. cazierul judiciar,
7. adeverini medicala care sa ateste starea de séndtatc corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie sau de citre unitati sanitare abilitate care sa
contina in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia. in format standard stabilit de
nunisterul sanatagii,

CONDITI1I DE PARTICIPARE LA CONCURS

Conditii generale

Poate participa la concurs persoana care:
a) arc celafenia romand, cetajenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statclor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia.
b) cunoaste limba romana scris §i vorbit
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale



d) are capacitate deplina de exercifiu

¢) are o stare corespunzitoarc de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberati de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate.

f) sa indeplineasci conditiile de studii si vechime potrivit cerintelor postului scos la concurs

g)sa nu fie condamnat/a definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitdfii.contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturs cu serviciul, care impiedica infaptuirca justitiei, de fals ori a
unor fapte de corupiie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face candidatul/a incompatibil-
incompatibild cu exercitarca functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice

a) studii superioare absolvite cu diploma de licenta
b) vechime in muncad minim 5 ani
¢) specializare masuratori terestre si cadastru

Conditiile generale si specifice trebuic sa fie

concursului.
Relafii suplimentare se pot obtine de la sediul primariei Galicea la telefon 0250762152 sau c-mail:
primaria_galicea@yahoo.com, atributii delegate Resurse Umane: Ceausescu Elena, secretar comisie.

PRIMAR SECRETAR GENERAL.
MARACINE FLORIN ALEXANDRU POIENARU MARINUS
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JUDETUL VALCEA
COMUNA GALICEA
PRIMARIA GALICEA

CALENDAR DESFASURARE CONCURS CONSILIER GRAD PROFESIONAL DEBUTANT
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DATA LIMITA ST ORA PANA LA CARE SE POT DEPUNE DOSARELE DE CONCURS -
17.02.2021 inclusiv pana la ora 16.00.

SELECTIE SI AFISARE REZU LTATE SELECTIE DOSARE INSCRIERE: 18.02.2021

PROBA SCRISA: 25.02.2021 ORA 10.00

PROBA DE INTERVIU: 04.03.202] ORA 10.00

AFISARE REZULTATE PENTRU PROBA SCRISA: 25.02.2021

AFISARE REZULTATE PENTRU PROBA DE INTERVIU: 04.03.2021

TERMEN DEPUNLRE CONTESTATII: CEL MULT O 7ZI LUCRATOARE DI LA DATA
AFISARIT REZULTATULUI SELECTIEI DOSARELOR. RESPECTIV DE LA DATA
AFISARIT  REZULTATULLUI PROBET _SCRISE _SI PROBEI INTERVIULUI SUB
SANCTIUNEA DECADERII DIN ACEST DREPT.

TERMEN AFISARE REZULTAT CONTESTATIL: MAXIM O ZI LUCRATOARE DE LA
EXPIRAREA TERMENULUI DE DEPUNERE A CONTESTATIILOR

TERMEN AFISARE REZULTAT FINAL: 04.03.2021

PRIMAR, SECRETAR,
MARACINE FLORIN ALEXANDRU POIENARU MARINUS
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JUDETUL VALCEA
COMUNA GALICEA
PRIMARIA COMUNEI GALICEA

BIBLIOGRAFIE
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUIL VACANT DE CONSILIER

DEBUTANT OPERATOR REGISTRU AGRICOI,

I. Ordonanta de Urgenta nr. 28/ 2008 privind registrul agtricol cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea nr. 18/ 1991 a fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare
0.U.G. 57/ 2019 Codul Administrativ

Legea nr.53/ 2003 republicata cu modificarile si completarile ulterioare- Codul
Muncii.
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Legea cadastrului gi a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile

W

$i completarile ulterioare:

6. Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire in

natura sau prin echivalent a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului

comunist din Romania;

7. Hotararea Guvernului nr, 401 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr.
165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin
cchivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in
Romania

8. Constitutia Romaniei

PRIMAR SECRETAR GENERAL
POIENARU MARINUS
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FISA POSTULUI
CONSILIER DEBUTANT

I Informatii generale privind postul.

[) Denumirea postului : CONSILIER

2) Nivelul postului : Functie contractuala

3) Scopul principal al postului : Indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor de evidentd a
datelor in Registrul agricol al Comunei Galicea — judetul Valcea

Il Conditii specifice pentru ocuparea postului,
[) Studii de specialitate : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
2) Perfectionari (specializari) ------- -
3) Cunostinte de operare/programare calculator (necesitate si nivel) : mediu
4) Limbi straine ( necesitate si nivel de cunostinte) : .......
5) Abilitati, calitati si atitudini necesare :
= Competenta profesionala
= Cinste
* Corectitudine
* Fermitate in aplicarea prevederilor legale
* Capacitatea de a lucra in echipa

6) Cerinte specifice :
* Deplasari
*  Delegari
* Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.
* Cunoasterea si aplicarea intocmai a cerintelor rezultate din R.O.F.si R.O.1, al
Comunei Galicea - judetul Valcea.

7) Competente manageriale.

I Atributiile postului:
| - Asigura inscrierca informatizata a datelor in registrul agricol pe baza declaratiei capului de
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Atributii privind respectarea normelor de sdndtate i securitate in munca, de prevenire gi
stingere a incendiilor:

alt menﬁuﬁaﬁeﬂ_g(@)ﬁ? o
Asigura inscricrea si centralizarca informatizata a datelor privind modul de folosinta a terenurilor,
Asigura inscrierea si centralizarea infermatizata datelor privind efectivele de animale

Asigurg inscrierea si centralizarea i nformatizata datelor privind constructiile din gospodariile
populatiei.pe categorii de folosinta.

Pastreaza arhiva registrului agricol,ingrijindu-se de accasta in conformitate cu normele legale in
materice,
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Asigura folosirea si utilizarea documentelor- registrul agricol,anexe,elibereaza adeverinte.copii si
extrase de pe documentele de arhiva in conditijle prevazute de dispozitiile legale,

Asigura executarea dispozitiilor legale privind efectuarea lucrarilor de recensamant, prin lucrari
Informatizate sj culegere de date, stocare , centralizare si utilizare data statistice,

Asigura primirea.evidentu si inscricrea in registrul agricol sub indrumarea secretarului a actelor civile
incheiate in instantele de drept comun sj notariale cu privire la efectuarea de instrainari-
tonstructil,teren,donatii,legate de succesiuni, intoemi nd rapoarte statistice in formatizate,

[ntocmeste situatiile statistice informatizate cu privire la miscarea efectivelor de animalc.
Raspunde de legalitatea si oportunitates datelor si operatiunilor cuprinse in documentele intocmie,
Asigura pastrarea secretului profesional si securitatea documentelor, inclusiv protectia datelor cu
caracter personal ale persoanclor fizice si juridice.

Réspunde material,civil si penal dupa caz pentru faptele ce aduc prejudicii institugiei sau pentru
neindeplinirea sau indeplinirea cu rea-credinta a sarcinilor de serviciu,

— insusirca §i aplicarea corects a legislatici, instructiunilor proprii de lucru specifice de sanatale si
securitate in muncd si a diferitelor proceduri in conformitate cu specificul locului de munci:

— Participarea la instruirea periodica privind s3nitatea 3 securitatea in munc. prevenirea si
stingerea incendiilor:

~ Utilizarea echipamentelor de lucru cu respectarea instructiunilor de folosire $i a instructiunilor
proprii specifice de securitate a muncii;

- Ulilizarca, intrefinerea, pastrarca si depozitarea echipamentului de protectie in conformitate ¢y
procedurile specifice locului de munci;

— Cunoagterea factorilor de risc $i a bolilor profesionale specifice locului de munca;

- ldentificarea pericolelor care apar la locul de munci $i raportarea acestor pericole persoanci
competente s ia masuri, conform procedurilor specifice laocului de munca:

—  Acordarea primului ajutor rapid §i corect in conformitate cu tipul accidentului produs;

— Respectd procedurile de urgentd $i de cvacuarc: semnaleazd cventualele accidente prin
contactarea cu promptitudine a persoanclor din serviciile abilitate, conform procedurilor
specifice;

— contacteazd serviciile de urgentd corespunzitoare in cazul unui accident scmnalat;
cunoagle si aplicd procedurile de urgentd gi evacuare, atunci cind cste nevoie: ulilizeazs
echipamentul de interventie conform normelor de securitate si sindtate in munci si a normelor
P.S.1..; respectd intocmai planul de evacuare a societdtii in caz de urgenta.

Alte atributii

1. indosariaza documentele produse in cursul anului precedent si le preda arhivei institutiei conform
termenului specificat in regulamentul de organizare interns.

2. indcplineste alte sarcini de serviciu stabilite de conducitorul institutici. conform legii,




l IV IDENTIFICAREA FUNCTIE] CONTRACTUALE
' 1) —Denumire: Consilier debutant
2) —Vechime in specialitate necesarj: -

V' SFERA RELATIONARA A TITULARULUI POSTULUI
| 1) -Sfera relationarid interng;
’ a. Relatii ierarhice

\ * subordonat :fat3 Je primar si secretar
* superior fatd de; -

b. Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul Primariei Galicca
¢.  Relatii de control : -

d. Relatii de reprezentare :pe baza mandatului dat de primar,

2) —Sfera relationars externii:
4. —cu autorititi si institutii publice: pentru realizarea atributiilor postului
b. —cu organizatii internationale : -
€. —Cu persoane fizice : - pentru realizarea sarcinilor de serviciu

3) — Limite de competenti: -

4) - Delegarea de atributii si competents: -

INTOCMIT DE :
1) — Numele si prenumele :
2) - Functia publicii de conducerc :
3) — SemnAULR..evvveeeeerirreeerreeeeseeen,

4) - Data intocmirii :

LUAT LA CUNOSTIINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI
1) - Numele si prenumele:

2) — Semnitura........,.. P saemnor
3) —Data:
CONTRASEMNEAZA

1) - Numele si prenumele :
2) Functia : Viceprimar

3) Semndtura: .............. OO

| 4) Data:




